
地科中心補助研討會經費報銷注意事項 
113.05.10 修訂 

 

會議所需支出必須依規定辦理，補助項目請詳閱經費核定清單，所有的支出均需要檢據

發票或收據，抬頭開立國立中央大學(統一編號：45002931)，並需註明品名、單價及數量。

會議結束後一個月內，請檢附單據及研討會成果(如進行情形報告、論文集及會議前後資料等)

至本中心辦理報銷結案，以便核撥歸墊或撥款給付廠商。 

一、 報銷的單據中，同一廠商金額超過壹萬元者，依國庫法之規定，須將該筆款項直接撥給

廠商，故請不要先行墊付。 

二、 同一廠商累積逕付金額超過十五萬元 (含) 以上者，須依〝政府採購法〞之規範，不可

自行採購，以免無法核銷帳務。請注意！ 

三、 發票不能只寫「 X X 乙批」，收銀機之發票都請加註貨物名稱、數量、單價、總價等

並加蓋經手人章。  

四、 未有營利事業統一編號之收據不能報帳。  

五、 需透過共同供應契約採購之項目(詳細品項如後附表一)，因需要由本中心下訂才能核銷

單據，故請貴單位提供在共同供應契約網站內，所要訂購項目之項次、品項名稱、產品

編號、廠商名稱、送貨地址及連絡人資訊，以利訂購。  

六、 演講費：請填寫人事費印領清冊，將直接撥入受款人郵局或銀行帳戶內，請註明日期、

地點、演講題目(或課程大綱)、支付金額並書明領款人之單位、職稱。每人至多4,000 

元/場為限，但中心所在地校內相關人員支領金額1,600元/場為限。(每場次時間至少90 

分鐘，未滿者減半支給)。  

七、餐費：請列表註明事由、日期並檢附參與者名單。  

八、影印費：每一筆超過肆仟元以上者請附樣張。  

九、 郵資：檢附郵局所開立之「購票證明單」並註明收件人(單位、姓名)、起迄地點、件數

及金額。  

十、交通費(租車費)：請列表註明起訖日期、地點、租車車號、人數、用途等。 

十一、臨時工資：以不超過總經費的10%為上限，並內含雇主負擔之勞健保金額在內。臨時

人員資料表須於聘用前二周告知中心，以便辦理勞健保；臨時工出勤簽到表請於會議

結束後一周內繳交至中心。上述資料、時程請遵照辦理，以免產生無法報領工資之問

題。臨時人已領有國科會計畫專兼任薪資及固定月薪俸給者在上班時間內不得再報支

臨時工資。 



十二、不得報支項目：差旅費、保險費、茶點、紙杯、晚宴等。 

十三、金額未超過壹萬元(含)之零用金已墊付者，核銷時請告知代墊人身份證字號及撥入之

個人帳戶(請提供郵局帳戶資料)。 

 

附表一、共同供應契約之商品列表               (若有變動，以共同供應契約網站內容為主)  

◎ 車輛暨交通設備 

公務機車及電動輔助自行車 公務車輛 公務車輛租賃 

各型輪胎 密封壓縮式垃圾車（低碳垃圾

車） 

密封壓縮式垃圾車（引擎動力

壓縮式） 

柴油及油電混合動力資源回收

車 

身心障礙無法自行上下學特教

學生交通服務 

身心障礙學生租車方案 

◎ 事務設備 

二手影印機租賃 傳真機及影印機 傳真機及影印機耗材 

印刷機原廠油墨版紙及零配件 印刷機油墨版紙 印刷設備 

影印機租賃 投影機 碎紙機 

◎ 資訊設備 

印表機耗材 回收再利用碳粉匣 雲端服務 

電腦設備 電腦設備用品（商用電腦） 電腦軟體 

電腦週邊設備用品   

◎ 辦公場所用品 

LED字幕機及顯示幕 五金日常用品 其他 

冷氣機 室內LED燈具 文具用品 

洗衣機 辦公桌椅櫃屏風 辦公用紙 

電冰箱 電器用品 電視機等設備 

飲水機 飲用水  

◎ 人力資源 

一般勞務 免疫法糞便潛血檢驗 公共工程技術服務 

公務人員電子識別證 公務計程車租用 冷氣機清洗保養 

勞務提供 印刷服務 少年事件尿液委外檢驗 

廢棄物清除處理 政府專屬短碼簡訊發送服務案 圬水處理 

油品檢驗 消防安全設備檢查 無人機撒佈紅火蟻餌劑防治勞

務 

紅火蟻熱區防治勞務 紅火蟻餌劑防治勞務 警衛勤務 

資訊服務 資通安全服務暨資訊服務 醫療服務 



駕駛人力委託外包   

◎ 保險 

團體保險 志工意外團體保險 意外事故保險 

汽、機車保險   

◎ 圖晝暨教育用品 

圖書 外文圖書 教科用書 

普通教室木製可調式學生課桌

椅 

期刊 資料庫系統 

◎ 藥品衛材 

動物防疫用消毒資材 家用含氯漂白水 潛伏結核感染診斷檢測套組 

環境衛生用藥殺鼠劑及殺蟲劑

資材 

甲基丁香油誘引劑 登革熱NS1抗原快速診斷試劑 

自動體外心臟電擊去顫器

（AED）套裝組 

藥品 衛生器材 

衛生套 醫療儀器 醫療消耗性用品 

防治紅火蟻藥劑   

◎ 服飾 

中區服裝 全區服裝 全區職員工作服及收容人內衣 

服裝 矯正機關管理人員制服與收

容人服裝 

腰帶 

襪子   

◎ 警用資源 

交通科技執法設備 租用呼氣酒精測試器 警察制服 

警察勤務鞋 警用巡邏車、偵防車、勤務

車 

警用帽 

警用應勤裝備 警用機車 警用警備車、廂式偵防車及廂

式勤務車 

◎ 新創 

創新應用   

◎ 其他 

乾粉滅火器 交通票券 伙食供應 

全區洗髮精等 其他類 動物用射頻微晶片 

印刷品 名牌 寢具 

手提式無線擴音機（含麥克

風） 

有機米 木材類 



桃園市市民卡 桃園市市民卡印卡機色帶 機關信用卡 

毛巾 油品 海軍用品裝備 

犬用飼料 皮革製品 禮券 

紡織品 臨時性租賃車輛 船舶修繕用品 

銅礦砂 電信相關服務 食品 

 


