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公告單位：清華大學	通識教育中心
【工作內容】
1. 計畫相關之文書資料整理、繪圖、建檔，本計畫研究材料主要是土壤鑽探成果。
2. 一般行政事務（計畫報帳、採購及其他相關行政庶務）。
3. 其他交辦事項。
【徵求條件】
1. 國內外大專院校之理工農社會科學相關科、系、研究所畢業。地球科學、地理、考古人類學、測量、環境、土木等專長猶佳。
2. 熟悉電腦操作、文書處理。需學習使用繪圖軟體：Coreldraw、rockwork、logplot等。
3. 有耐心、細心、認真負責、積極主動特質、工作熱忱。
4. 可即到職者優先考慮。
【聘期】
隨到隨聘，表現良好將優先續聘（計畫期程預計至2025/05底）。
 【工作地點】
國立清華大學光復校區教育館 (新竹市光復路二段一〇一號)
【工作時間】
週一至週五8:30~17:30（前後半小時彈性上/下班時間），休假日同清華大學行事曆，年度特休同公務人員規定。
【薪資福利】
依本校及國科會專題研究計畫助理約用標準起聘，薪資依相關工作資歷酌予調整（需服務證明、離職證明等具體證明文件），享勞健保、年終獎金1.5個月(按年度服務月數計算比例發給)等福利。
【聯絡人/連絡方式】
意者請將履歷(含個人基本資料、現職、學經歷、自傳、最高學歷證件影本、證照資料影本，或其他有利於面試的資料等)及聯絡方式以電子郵件寄至 ntyu@mx.nthu.edu.tw。資料採隨到隨審，合者將安排面試，不合者恕不另行通知。
郵件標題請註明「應徵專任研究助理○○○」（○○○為應徵者姓名）
【履歷徵件日期】自即日起。
